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PERMOHONAN PENGGUNAAN MAKMAL IT

	
	JABATAN TEKNOLOGI MAKLUMAT, TKT. 3,

MAJLIS BANDARAYA IPOH
TEL : 05-2083337

	          Syarat dan Peraturan :

1. Permohonan hanya boleh dilakukan oleh kakitangan Majlis Bandaraya Ipoh sahaja.
2. Permohonan hendaklah sampai ke Jabatan Teknologi Maklumat 3 hari sebelum tarikh penggunaan.
3. Penggunaan tertakluk kepada kekosongan penggunaan Makmal IT dan pemohon dipertanggungjawabkan terhadap harta modal / inventori yang digunakan.      Sila laporkan kepada pegawai yang bertanggungjawab jika berlaku sebarang masalah dengan kadar yang segera.

4. Pihak Jabatan Teknologi Maklumat boleh menarik balik kelulusan tanpa sebarang notis sekiranya pemohon gagal bertanggungjawab terhadap                          harta modal / inventori yang digunakan dan tidak mematuhi peraturan-peraturan yang ditetapkan.

5. Pihak Jabatan Teknologi Maklumat hanya menyediakan kemudahan Makmal IT dan tidak menyediakan makan dan minum sepanjang tempoh penggunaan Makmal IT tersebut.



	A.
	MAKLUMAT PEMOHON

	NAMA PEMOHON
	

	NO. PEKERJA
	

	JAWATAN / GRED
	

	JABATAN / BAHAGIAN / UNIT
	

	NO. HP
	
	EMAIL
	


	B.
	KETERANGAN PENGGUNAAN MAKMAL KELULUSAN PENGARAH / KETUA JABATAN

	TUJUAN PERMOHONAN 
	

	TARIKH PERMOHONAN
	

	TARIKH PENGGUNAAN
	
	HINGGA
	

	MASA PENGGUNAAN
	
	HINGGA
	

	SASARAN BILANGAN PESERTA
	
	

	TANDATANGAN PEMOHON
	Saya bersetuju dengan Syarat dan Peraturan yang

dinyatakan dalam borang permohonan ini.

……………………………........

Tandatangan
	SOKONGAN 

KETUA JBT / UNIT 
	……………………………..................

Tandatangan & Cop Jawatan

	

	C.
	KELULUSAN UNIT TEKNOLOGI MAKLUMAT

	
                 Diluluskan (Bersyarat / Tanpa Syarat) *Sila potong yang tidak berkenaan.              
                Jika bersyarat, sila nyatakan : ______________________________________________


                 Tidak Diluluskan

                 Sila nyatakan : _________________________________________________________

	
Petugas :

_________________________

__________________________
	……………………………..................

Tandatangan & Cop Jawatan

	

	D.
	AKUAN PENGGUNAAN MAKMAL IT

	Saya ________________________________________ mengesahkan menggunakan makmal IT dalam keadaan baik pada tarikh _________ dan bertanggungjawab sepenuhnya atas harta modal / inventori yang digunakan. Saya juga bersetuju untuk mematuhi peraturan yang telah ditetapkan oleh Jabatan Teknologi Maklumat seperti yang telah dinyatakan dalam borang permohonan ini.
	……………………………..................

Tandatangan & Cop Jawatan

	

	E.
	PENGESAHAN PADA AKHIR PENGGUNAAN MAKMAL IT 

	PENGGUNA
	PEMERIKSAAN PEGAWAI YANG BERTANGGUNGJAWAB

	Tarikh Akhir Penggunaan :
……………………………........

Tandatangan
	               Baik                      Rosak /  Perlu Pembaikan / Kehilangan Komponen 

Catatan : _______________________________________________________________

_______________________________________________________________
	……………………………..................

Tandatangan & Cop Jawatan




